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Республикæ Цæгат Ирыстон - Аланийы

Горæтгарон район -  бынæттон 

хиуынаффæйады муниципалон  равзæрды администраци
У Ы Н А Ф Ф Æ 

Администрация местного самоуправления

муниципального образования – Пригородный  район

Республики Северная Осетия – Алания

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 от 09. 08. 2010 г.                            с. Октябрьское                                      № 715

Об утверждении Административного 

регламента управления экономики  и 

прогнозирования администрации местного 

самоуправления муниципального образования-  

Пригородный район по исполнению муниципальной 

функции «Ведение паспорта Пригородного района»

Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131- ФЗ от 06.10.2003г., ст.3 и 28 Устава муниципального образования – Пригородный район,  и в целях оптимизации деятельности администрации местного самоуправления  муниципального  образования  -  Пригородный   район  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Управления экономики и прогнозирования администрации местного самоуправления муниципального образования - Пригородный район по исполнению муниципальной функции «Ведение паспорта Пригородного района».

 2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации местного самоуправления муниципального образования – Пригородный   район    по    финансово -  экономическим вопросам  Габараева А.А.

Глава администрации

местного самоуправления

муниципального образования-

Пригородный район                                                            Р.А. Есиев

                        Приложение

       к постановлению главы

     администрации местного

самоуправления муниципального

образования-Пригородный район

от «___»___________ 2010 г. №___

 Административный регламент Управления экономики и  прогнозирования администрации местного самоуправления муниципального образования  - Пригородный район 

по исполнению муниципальной функции 

"Ведение паспорта Пригородного  района"
1. Общие положения.

1.1.Административный регламент Управления экономики и прогнозирования администрации местного самоуправления муниципального образования- Пригородный район по исполнению    муниципальной функции «Ведение Паспорта Пригородного  района» (далее муниципальной функции) разработан  с целью сбора, хранения информации о муниципальном районе и обеспечения информацией руководство администрации района и ее структурных подразделений для сведения и руководства в работе.

Паспорт  муниципального района состоит из нескольких разделов: 

- Основные социально экономические показатели Пригородного района;

- Муниципальное устройство Пригородного района, общественные объединения и религиозные организации;

- Природные ресурсы;

- Охрана окружающей среды;

- Население;

- Труд;

- Образование;

- Здравоохранение;

- Правонарушения;

- Предприятия и организации;

- Транспорт;

- Связь;

- Состояние жилищно-коммунального хозяйства;

- Уровень газификации района;

- Финансы.

Ежегодно после составления годовых отчётов данные в паспорте обновляются, кроме  исторической справки.    

Данные паспорта используются органами исполнительной власти Республики Северная Осетия – Алания и  структурными подразделениями администрации местного самоуправления района в качестве справочных материалов при проведении расчетов и подготовке документов. Паспорт содержит официальные данные за отчётный год, а также за предыдущие годы. 

Паспорт может быть использован при сравнительном анализе развития территорий района за отчетный и ретроспективный периоды, разработке прогнозов социально-экономического развития, а также при  формировании федеральных, республиканских  и местных  инвестиционных программ.

1.2.
Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом № 149-ФЗ от 27.07.2006 г. «Об информации, информационных технологиях  и о защите информации»;

-Уставом муниципального  образования – Пригородный район;

-Положением об управлении  экономики и прогнозирования администрации местного самоуправления  муниципального образования – Пригородный район от 19 июня 2006 г.  

-Положением об отделе торговли и защиты прав потребителей управления экономики и прогнозирования администрации местного самоуправления муниципального образования - Пригородный район  от17 декабря 2009 года.                         

1.3. Наименование структуры, осуществляющей муниципальную функцию.
1.3.1. Муниципальную функцию исполняет отдел  торговли и защиты прав потребителей управления экономики и прогнозирования администрации местного самоуправления муниципального образования – Пригородный район  (далее – Отдел).

 Юридический и почтовый адрес:

363131, РСО-Алания, Пригородный район, с.Октябрьское, ул. П.Тедеева,  № 129, тел.(867-38) 2-11-31, факс 2-25-34, oktyabrskoe.osetia.ru
Часы работы отдела: понедельник-пятница 9.00-17.00

                                                           перерыв на обед с 13.00-14.00

                                                           суббота, воскресенье – выходные дни.

1.3.2. Выполнение муниципальной функции осуществляется на основании документов, полученных от следующих организаций, федеральных служб, хозяйствующих субъектов и структурных  подразделений администрации района: 

- Структурных подразделений администрации: финансовое управление, управление сельского хозяйства, управление культуры, управление образования, отдел торговли и защиты прав потребителей, отдел анализа и прогнозирования развития экономики, имущественный отдел,  отдел строительства и архитектуры,  отдел ЖКХ, жилищный отдел, отдел по работе с населением;

- Органов местного самоуправления сельских поселений, входящих в состав муниципального образования - Пригородный район; 

-ГУ - Управление Пенсионного фонда  РФ по Пригородному  району;

-ГУ Центр занятости населения Пригородного района;

-Управление  социальной защиты населения  по Пригородному району»;

- ГУАТП «Октябрьское»;

-Филиал ООО «Аланиягаз» в Пригородном районе;

- МУЗ «Центральная районная больница»; 

-МУП «Коммунресурсы»;

-Пригородный отдел Комитета охраны окружающей среды и природных   ресурсов РСО - Алания;

-УВД по Пригородному району;

-Военный комиссариат района.

1.3.3. Взаимодействие с указанными органами и организациями обладающими сведениями, необходимыми для организации процесса формирования документов при заполнении паспорта Пригородного района, осуществляются путем запроса по  установленной форме. 

2. Административные процедуры.

2.1. Описание последовательности действий при осуществлении  муниципальной функции.
Паспорт района  заполняется начальником отдела торговли и защиты прав потребителей, ежегодно,  до 30 июня следующего за отчетным года. 

Для формирования паспорта необходимы следующие процедуры:

1. Формирование и проверка запросов.

- формирование запросов о предоставлении необходимой информации в организации, предприятия и структурные подразделения администрации района до 15  февраля текущего года; 

-запросы направляются электронной почтой,  письмом или телефонограммой за подписью главы администрации местного самоуправления муниципального образования - Пригородный район;
-визуальная проверка полученных ответов на запросы  на правильность заполнения форм и соответствия данным, полученным за предыдущий год. Если данные отличаются от прошлогодних значительно, то проводится проверка наличия объяснения причины изменения данных;

-возврат неправильно заполненных форм в организации, предприятия и структурные подразделения  на доработку;

-занесение информации в электронные таблицы паспорта не позднее чем через 10 дней после получения информации; 

-занесение информации, полученной от территориального органа Федеральной службы государственной статистики по РСО-Алания после сведения им годовых отчётов по району до 1 июня;
- оформление паспорта на бумажном носителе;

-предоставление бумажной формы паспорта в течение 5 дней заместителям главы администрации района   и  структурным подразделениям для  использования в работе.

2.2. Предоставление заполненной электронной или бумажной формы паспорта Пригородного района в Министерство экономики Республики Северная Осетия - Алания по запросу до 1 июля.

2.3. Предоставление информации из паспорта по запросу структурных подразделений исполнительных органов.

2.4. Внесение изменений в форму паспорта, добавление показателей, разделов, необходимых для более полной оценки социально-экономического развития  Пригородного района и использования этих показателей для работы администрации района и ее структурных подразделений.

2.5. В случае поступления информации о наличии недостоверных или искаженных  данных, проставленных в паспорте, внесение изменений в формы паспорта и направление информации о внесенных изменениях в Министерство экономики  РСО - Алания.

2.6. Анализ паспорта с участием структурных подразделений и выработка предложений о недостающих показателях, необходимых для работы.

Основной  экземпляр Паспорта (в бумажном и электронном виде) находится в отделе торговли и защиты прав потребителей управления экономики и прогнозирования администрации района.

3. Ответственный исполнитель муниципальной функции.

Исполнителем по ведению Паспорта  Пригородного района за отчетный период является отдел торговли и защиты прав потребителей Управления экономики и прогнозирования  в лице начальника отдела. Ответственным лицом за исполнение данного документа является начальник управления экономики и прогнозирования. Персональная ответственность начальника отдела торговли и защиты прав потребителей управления экономики и прогнозирования закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
4. Контроль за исполнением муниципальной функции


Контроль за исполнением регламента по исполнению муниципальной функции осуществляется заместителем главы администрации по финансово-экономическим вопросам.

5.  Порядок обжалования действий (бездействий), осуществляемых

в ходе исполнения муниципальной функции

Заявитель может обжаловать действия или бездействие исполнителя заместителю главы администрации по финансово- экономическим вопросам.
Заявитель вправе обратиться лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (письменное обращение). При письменном обращении заявителя срок его рассмотрения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

По результатам рассмотрения письменного обращения заместителем    главы администрации по финансово-экономическим вопросам принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об их отказе.  Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.


Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений Административного  регламента, допущенные исполнителем, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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